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1. O0mue noJs1oxkeHMs.
1.1. Hacrosimee mnojioxeHue pa3paboTaHo B cooTBeTcTBHM ¢ DenepaqbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®@3 «OO6 obpazoBannu B Poccuiickoii ®enepauuu» (B perakuuu OT
17.02.2021 r.), npukazom MunucrepctBa oOpazoBanus u Hayku PO ot 27.08.2013 Ne 989 «O6
YTBEpP)KJICHHH 00pa3lloB U OTMCAHUI aTTecTaToB 00 OCHOBHOM M CpeaHEM o0mieM 00pa3oBaHHU
U IPWIOKEHUH K HUM» (C mocieayrouumu uzMeHeHusimu ot 12 mas 2014 r.), Ilpukazom
MunuctepctBa 00pazoBanus U Hayku Poccuiickoit @enepauuu ot 14 ¢despang 2014 r. Ne 115
«O06 yrBepxaenun [lopsika 3amodHEHUs, y9eTa M BBIJAYM aTTECTaToB 00 OCHOBHOM OOIIEM U
cpenHeM oOmieM 00pa3oBaHUU M HMX JAyOJUKATOB» (C TMOCICAYIONIMMH H3MEHEHHSMHU OT 17
nexabps 2018 r.), npukazom MunucrepcrBa npocsemmenus PO or 17.12.2018 r. Ne 315 «O
BHECEHUHU U3MEHEHUH B NOPAJOK 3al0JHEHUS, YU€Ta U BbIIaYl aTTECTaTOB 00 OCHOBHOM 00111eM
U cpeiHeM 0011eM 00pa30BaHUM U UX JTYOJIUKATOBY, Y CTaBOM YUPEKICHHUS.
1.2.  Jlokymentsl 00 00pa3oBaHuM, BBbIJJaBa€Mbleé TOCYIAapPCTBEHHBIM  OIO/PKETHBIM
0011e00pazoBaTebHBIM yuUpekaeHueM CBeputoBckoi obmactu «CepoBCKas IIKOJIa-MHTEPHAT
U AeTed, HYXJAIoUUXCS B JJIUTEIBHOM JIeUeHUN» (hanee — YUpeKIeHHE) BBIITYCKHUKAM,
YCHENHO MPOMIENIINM TOCYJApCTBEHHYIO MTOTOBYIO aTTECTallMi0 M0 00pa3oBaTeIbHOU
MIpOrpaMMe OCHOBHOT'O O0IIero 00pa3oBaHus:
- arTecTaT 00 OCHOBHOM 00I11eM 00pa30BaHUU U MPHIIOKEHHUE K HEMY;
- arTecTaT 00 OCHOBHOM 00I11eM 00pa30BaHUU C OTJIMYMEM U MPUIIOKEHHE K HEMY.
1.3. bnanku arrecrara ¥ ONaHKM NpUIOKEHUs (Hanee BMecTe — OJaHKH JTIOKYMEHTOB 00
o0pa3oBaHuM), a Takke OJAHKU MOXBAJIBHBIX JINCTOB, TPAMOT, MEIAIM SABJSIOTCS 3alUILEHHON
OT MOAJENIOK MOJIUrpapuuecKkod MpoayKuuend ypoBHS «b» M M3roTaBIMBAIOTCS MO €AUHOMY
o0paslly B YyCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATelbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu moOpsake B
COOTBETCTBUM C TEXHMYECKMMM TpPEOOBaHMAMHU U YCJIOBHUSAMU W3TOTOBJICHMS 3alllUIIEHHON
noJIMrpaUueckod  MPOAYKLIMH, YTBEPKACHHBIMH MpHUKa3oM MuHuCTEpCTBa (PUHAHCOB
Poccuiickoit @enepanuu «O peanmsanuu moctaHoBiaeHus [IpaButensctBa PD» ot 7 deBpans
2003 r. Ne 14 (¢ mocnenyroutumu u3meHenussMu ot 11 urosst 2005 1.).

2. Iopsiiok mpuoOpeTeHHsI M yUeTa JIBUKeHHUsI 0JIAHKOB JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHuH.
2.1. PykoBomuTens YUpeXICHUS SBISACTCS JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 32 y4ET JOKYMEHTOB 00
00pazoBaHUM.

2.2. B cpok 50 15 sHBaps pyKOBOJAUTENb YUpPEXKAECHUS COCTAaBJIAET CBOJHYIO MPOTHO3HYIO
3asfBKYy Ha HE0OXOJMMOE KOJIMYECTBO OJIAaHKOB JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHMM Ha TEKYIUH
y4eOnbIit ro (Ilpunokenune 1) u u3naer npukas o IUIAHUPYEMOH 3aKyIKe OJIAHKOB.

KosmmuecTBo 3akynku OJaHKOB NOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMH, a TaKXkKe KOJIMYECTBA OJaHKOB
MOXBAJILHBIX JIUCTOB, IPaMOT, MeJaJIeH TUIAHUPYETCs C yIETOM BO3MOKHOTO 3arpoca O Bblaade
nybnmukaTa JOKyMeHTa o0 oOpa3oBaHMU M MOpPYM OJAHKOB JJOKYMEHTOB 00 00Opa3oBaHUM IpHU
3aI0JIHEHUH.

2.3. Jlupexktop VYupexaeHus eXKeroJHO 3akKJYaeT J0roBop Ha mpuoOpereHHe OIaHKOB
JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM C OpraHu3alUel, HMMeEIoIleld JMIEH3UI0 Ha OCYIIEeCTBIECHUE
JEATeNbHOCTH M0 M3TOTOBJICHUIO 3alIUIEHHON OT MOJIENIOK MONUrpaduuecKkoil mpoaykuuu, B
TOM 4Hciie OJIaHKOB IIEHHBIX OyMar, a Takke TOPrOBJIM YKa3aHHOM MpoayKuuei (B COOTBETCTBUH
CO CBEJICHUSMH O NMPEANPUATUAX-U3TOTOBUTEISX 3aIUIIIEHHONW NOIUTpauIecKoit MPOIYKIIUN).

2.4. Tlpm mnoctymieHMH OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 0O0pa3oBaHMM OCYILECTBIIETCS CBepKa
COOTBETCTBUS (PAKTUYECKOTO KOJMUYECTBA OJAHKOB TUTYJIOB U OJIAHKOB MPHJIOKEHUH (MX cepuid
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U HOMEPOB) YUYETHBIM JAHHBIM, COJCP)KAIIUXCS B COMPOBOJUTENBHBIX JOKYMEHTaxX, IOCIe
OCYILIECTBICHHSI TPOLEAYPbl 3aKyNKH OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMKM BHOBB
opopmisieTcss CBOJIHAST BEIOMOCTh HaaW4Wsi OJIAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH H OJaHKOB
MOXBaJIbHBIX JIUCTOB, TPAMOT, MEJIAJICH, C YI€TOM MUMEIOIINXCS U 3aKYIICHHbIX.

2.5. ConmHas BEIOMOCTh HAJW4Usl OJIAHKOB CTPOTOM OTUYETHOCTH, MEIajeil M3JacTCsl TakkKe
MOCJIE BbIJIaYM aTTECTATOB, C YYETOM BCEX MCIOIb30BAHHBIX.

2.6. U3 Bcex MOKYMEHTOB, CBHJICTEILCTBYIOIIMX O JABM)KCHUHM aTTeCTaToB 00 0Opa3oBaHUU 3a
TEeKyIuid y4eOHBI roja (opMupyeTcs manka «J[BmwkeHue OJAHKOB CTPOTOW OTYETHOCTHY,
KOTOpast B CpOK He mo3aHee 1 ceHTIOpst ciemyromero y4eOHOTO ToJa TOJIINBACTCA,
MIPOHYMEPOBBIBAETCA M XpaHUTCA OeccpouHo. B mamnky mpuUKIanbIBalOTCS KOMHUHM TPHKA30B O
BBIJIaY€ aTTECTaTOB, AyOJMKaTta JOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHUM, MAKeT C KOMUSIMHU JOKYMEHTOB,
MOJTBEPIKIAIOIINX TTPaBO Ha TMOJIyYeHHE NyOJIMKaTa, aKThl O CIIUCAHWU OJAaHKOB aTTeCTaToB (B
TOM 4HCJI€ HCIOPYEHHBIX OJAHKOB JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHMM C MPHIJIOKEHHEM JIHCTa C
BBIPE3aHHBIMU HOMEpaMHu ).

3. Yuer u XxpaHeHune 0J1aHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM.
3.1. bnanku nokyMeHTOB 00 oOpa3oBaHMM XpaHATCS B HECropaeMoM Inkady B KaOUHETe
JTUPEKTOPA YUpPEKICHNUS.
3.2. IlpuobOpereHHble OJIaHKM JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHHUU PETUCTPUPYIOTCA B KHUTE
pEeruCTpaliii  BBIJAHHBIX JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHWM, KOTOpas MPOHYMEPOBBIBAETCH,
IIPOIIHYPOBBIBAETCS, ONIEUATHIBACTCA M XPAHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOTOM OTYETHOCTH, 3allUCH B
KHUT€ PErucTpanyy MPOU3BOAATCS IpHU JIH000M JBMKEHHMU OnaHkoB. Ha kaxkablii Bua OnaHKOB
CTPOTOi OTYETHOCTH 3aBOJUTCS OTJE/IbHAS KHUTA.
3.3. UcnopueHHbIE MTPU 3aI0THEHNUN OJTaHKW TOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU MOJJICKAT CIIHCAHHUIO
U YHUYTOXEHHUIO, JUI1 4YEero co3Jaercid KoMuccusa. B akTe mpuBOIUTCS COCTaB KOMMCCUH TIO
CIMCAaHUIO, YKa3blBalOTCA Jara M HOMEpP JOKyMEHTa, KOTOphIM JaHHas KOMHCCHsS Oblia
HazHadeHa. KoMmuccus cocraBisieT akT O CIHUCAaHMM OJaHKOB cTporoil otuetrHoctd. Homepa
UCIIOPYEHHBIX OJIaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3a0TCS U HAKJIEUBAKOTCS HAa OTJICJIbHBIN JTUCT Oymaru,
KOTOPBIM IpuiaraeTcs K 3K3eMIULIpY akTa Jjis OecCPOYHOIrO XpaHEHUs B YUPEKIACHUU. AKT
MOJIIUCHIBAIOT YIEHbl KOMUCCHUH, U YTBEPKIAET PYKOBOJUTENb Y UPEIKICHHUS.
3.4. JlokymeHTsl 00 00pa3oBaHMM, HE IIOJIYYEHHbIE BBITYCKHHUKaMH B T0Jl OKOHYaHUS
VYupexxaeHus, XpaHaTcsi BMECTE ¢ HEHCII0JIb30BaHHBIMH OJIaHKaMU JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU
710 BOCTpeOOBaHUS.
3.5. Ilpn Ha3HaueHMM HOBBIX PAOOTHHKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IOJIyu€HHE, Y4eT U XpaHEeHue
OJaHKOB AaTTECTaTOB, HEUCIOJb30BaHHbIE OJAHKM, a TAaKXKEe KHUTH y4deTa M pPErucTpaunuu
NepeaaloTcsl M0 aKkTaM, Kak JOKYMEHTBI CTporoil oryetHoctu. IlpoBoautcs MHBEeHTapu3anus B
CBSI3M CO CMEHOW MarTepuajbHO OTBETCTBEHHbIX JHL. COTpPYIHUK, NPUHABIIKUN ONaHKU
JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHHUM, PACIIUCHIBACTCS B OMMCHU B MOJYYEHUH, a CAABIINHN - B cjaye 3TUX
ONaHKOB.



[Tpunoxxenue 1

HNudopmauus o njaHupyeMoii 3aKynKe 0JJAHKOB IOKYMEHTOB 00 00pa30oBaHuM,
He00X0IMMBIX /1JIs1 BbIMyCKa B 20 roay
B roCy/J1apCTBEHHOM 010/I5KeTHOM 0011e00pa3oBaTeibHOM Yupe:xaeHun CBepajioBCKoil
o0s1acTu «CepoBcKasi IIKOJIA-UHTEPHAT /ISl AeTeil, YKIAIIUXCH B AJIUTEIHHOM JeUeHUun
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